PRÁCTICA CLASE 5

1. Abrir el explorador de Windows.Crear las siguientes carpetas nuevas dentro de la biblioteca Documentos: Estaciones, Actividades, Dispositivos y Evaluaciones 
2. Renombrar la carpeta Actividades por Prácticas 
3. Renombrar la carpeta Dispositivos por Periféricos 
4. Eliminar la carpeta Evaluaciones. 
5. Haga doble clic para abrir la carpeta Periféricos y crea dentro de esta una carpeta para cada tipo de periférico con su nombre: Entrada, Salida, y Entrada_Salida. 
6. Restaurar la carpeta Evaluaciones desde la papelera de reciclaje. 
7. Crear carpetas para el curso de Operador: Clase 1, Clase 2 y así hasta sucesivamente hasta la última clase de cursada, para guardar las prácticas realizadas en clase 
8. Desde la barra de herramientas active el botón Vistas y elija la configuración de vista: 
a) Iconos muy grandes. 
b) Cambie a vista Iconos pequeños. 
c) Cambie a vista Detalles y observe la fecha de creación y modificación de las carpetas que ha renombrado. 
d) Regresa nuevamente a: Iconos pequeños. 
e) Ahora pase a Vista contenido. 
9. Organización de las carpetas y observe que sucede: 
a) Organice las carpetas por Fecha de modificación. 
b) Cambie a organizar por Tipo. 
c) Organice las carpetas por Nombre 
10. Cree cuatro archivos de texto utilizando el programa Word: 
a) Con los nombres y características de las cuatro estaciones del año: primavera, verano, otoño e invierno y guárdelos en la carpeta Estaciones. 
[bookmark: _GoBack]b) Redacte en cada uno de ellos la fecha de inicio de cada una de las estaciones y las características de cada una. 
c) Personalice cada archivo de texto con distintos formatos de fuente, estilos de fuente y tamaño. 
d) Guarde los cambios al finalizar y cierre el archivo. 
11. Busque todos los archivos con extensión .docx utilizando la Barra de búsqueda y organícelos por tipo de archivo. 
12. Seleccionar y Copiar el archivo primavera.docx, verano.docx, otoño.docx e invierno.docx dentro de la carpeta Prácticas. 
13. Seleccionar y Mover el archivo Invierno.docx de la carpeta estaciones a la carpeta evaluaciones. 
14. Abrir el archivo otoño.docx de la carpeta estaciones y agregarle la frase: “El otoño es la época del año en la que las hojas caen de los árboles”, guardar los cambios y cerrar el archivo. 
15. Ingrese al navegador Google Chrome, buscar información sobre las estaciones del año en México en formato de archivo PDF, descargue el archivo y guárdelo en su PC en la carpeta Estaciones. 
16. Crea un acceso directo al escritorio del archivo que ha descargado de Internet. 

